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An annual report is a comprehensive report on a


company's activities throughout the preceding year.


Annual reports are intended to give shareholders


and other interested people information about the


company's activities and financial performance.


They may be considered as grey literature. Most


jurisdictions require companies to prepare and


disclose annual reports, and many require.

MÁS INFORMACIÓN
Elisa Nofre

enofre@otp.es

CONTENIDO DEL CURSO

1 .  Elementos de Excel.  Introducción y


modificación de datos.

2.  Formato de fi las,  columnas y celdas.

3.  Manipulación de celdas

4. Tratamiento de datos 

5.  Creación de fórmulas sencillas.

6.  Funciones básicas.

7.  Funciones avanzadas

8. Cambios de estructura 

9. Importar y exportar datos en Excel

10. Gráficos

11 .  Tablas dinámicas

12. Características avanzadas: Formatos


condicionales,  validación de datos y


consolidación de hojas. 

Cómo sacar provecho a tu hoja de cálculo 

METODOLOGÍA
Grabaciones

Auto-evaluación
Complementos
educativos

Tutorización


